EHITUS- JA KESKKONNANOUNIKU AMETIJUHEND

1. Uldosa

1.1. Ehitus- ja keskkonnandunik on kohaliku omavalitsuse ametnik.

1.2. Ehitus- ja keskkonnanduniku nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem.

1.3. Ehitus- ja keskkonnandunik allub vahetult vallavanemale.

1.4, Ehitus- ja keskkonnandunik juhindub oma tédiilesannete tditmisel Eesti Vabariigis kehtivast
seadusandlusest, Miksa valla pdhimédrusest, vallavolikogu ja wvallavalitsuse digusaktidest,
vallavanema korraldustest ja kiesolevast ametijuhendist.

1.5. Ehitus- ja keskkonnandunikku asendab tema ajutisel draolekul vallavanema kiiskkirjaga mésratud
ametnik.

1.6. Ehitus- ja keskkonnandunik juhib Miksa valla ehitus- ja keskkonnateenistust.

2. Ametikoha eesmiirk
2.1. Miksa valla ehitus- ja planeerimistegevuse tulemuslik korraldamine.
2.2. Méksa valla maakorraldustoimingute tulemuslik korraldamine.

2.3. Miksa valla keskkonnakaitse, loodus- ja muinsuskaitseobjektide jirelvalve tulemuslik
korraldamine.

2.4. Maareformi tulemuslik korraldamine.

3. T66 sisu
3.1. Ehitus- ja keskkonnateenistuse juhtimine (eelarve taotluste esitamine, eelarve tiitmise kontroll,
tootajate t66 korraldamine, tegevuskavva ja arengukavva ettepanckute tegemine ning tegevuskava ja
arengukava tditmise kontroll, projektidest ja fondidest oma vastutusvaldkonna arendavateks
tegevusteks toetuste hankimine) ning vallavanemale teenistuse iilesannete, struktuuri ja teenistujate
koosseisu kohta ettepanekute esitamine ning teenistuse teenistujate ameti- ning t66juhendite
koostamine ja vallavanemale esitamine;
Oodatav tulemus: valla ehitus- ja keskkonnateenistuse t66 on tihtaegselt ja nduetele vastavalt
korraldatud.
3.2. Ehitustegevuse korraldamine (ehitise projekteerimistingimuste viljastamise korraldamine ja
nduetele vastavuse kontrollimine, ehitusloa viljastamise korraldamine ja selle tiitmise kontrollimine,
kasutusloa viljastamise korraldamine ja ehitise projektinduetele vastavuse kontrollimine, ehitisregistri
pidamine);
Oodatav tulemus: ehitustegevuseks vajalikud toimingud on vallas tihtaegselt ja nduetele
vastavalt korraldatud.
3.3. Planeerimistegevuse korraldamine (valla iildplaneeringu ja detailplaneeringu algatamise,
vastuvGtmise, avaliku véljapaneku, avaliku arutelu, kehtestamise ja muutmise korraldamine ning
nduetele vastavuse kontrollimine);
Oodatav tulemus: planeerimistegevus vallas on tdhtaegselt ja nduetele vastavalt korraldatud.
3.4. Maakorraldustoimingute korraldamine (kinnisasjade jagamise ja valla maade registri pidamise
korraldamine ning maamaksuandmete esitamine Maksu- ja Tolliametile);
Oodatav tulemus: maakorraldustoimingud on vallas tihtaegselt ja nduetele vastavalt
korraldatud.
3.5. Keskkonnajérelvalve teostamine.
Oodatav tulemus: loodusressursse kasutava ja keskkonnaseisundit m(“)jutava isiku vG&i asutuse
tegevuse seaduslikkuse, keskkonda m&jutava ehltlse tehnovorgu voi seadme kasutamlse vi
tehnoloogilise protsess1 seaduslikkuse kontroll.~ B '
3.6. Vallas asuvate loodus- ja muinsuskaitseobjektide jarelvalve ja korrashoiu korraldamine ning uute
looduskaitse- ja muinsuskaitseobjektide kaitse alla vStmiseks ettepanekute esitamine;
Oodatav tulemus: vallas asuvate loodus- ja muinsuskaitseobjektide iile toimub regulaarne
jdrelevalve ning vallas asuvad loodus- ja muinsuskaitseobjektid on remonditud ning
heakorrastatud.
3.7. Maareformi toimingute menetlemine.
Oodatav tulemus: maareformi toimingud on teostatud nduetele vastavalt.
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3.9. Vallavolikogu komisjoni ja teiste oma vastutusvaldkonna koosolekute ettevalmistamises
osalemine ja protokollimise korraldamine.
Oodatav tulemus: vallavolikogu komisjoni ja teiste oma vastutusvaldkonna koosolekud on ette
valmistatud ja nduetele vastavalt protokollitud.
3.10. Oma haldusalas kokkuvdtete tegemine ja aruannete esitamine vastavalt kehtestatud nSuetele.

Oodatav tulemus: vallavalitsusele ja aruannete ndudjatele on téhtaegselt kokkuvdtted ning
aruanded esitatud.

3.11. Oma haldusalas valla kodulehe tiiendamine.

Oodatav tulemus: valla kodulehel on haldusala kohta virske informatsioon.
3.12. Valla infolehe toimetuse t63s osalemine. v

Oodatav tulemus: Valla infoleht on kaasaegne ja vastab lugejate ootustele.

4. Vastutus

Ehitus- ja keskkonnandunik vastutab:

4.1. kdiesolevas ametijuhendis, valla pShiméiruses ja vallavolikogu vdi vallavalitsuse poolt talle v3i
chitus- ja keskonnateenistusele pandud iilesannete digeaegse, tipse ja diguspirase tiitmise eest;

4.2. tema valitsemisel oleva vallavara heaperemeheliku kasutamise ja siilitamise eest. Individuaalne
materiaalne vastutus fikseeritakse individuaalse materiaalse vastutuse lepinguga.

4.3. valla eelarvest eraldatud ja projektidest ning fondidest saadud rahaliste vahendite sihtotstarbelise
ja tipse kasutamise eest.

5. Oigused
Ehitus- ja keskonnandunikul on &igus:
5.1. saada vallavalitsuse teenistujatelt ja -volikogu liikmetelt, valla hallatavate asutuste ja
struktuuriiiksuste juhtidelt informatsiooni, dokumente jms., mis on vajalikud temale pandud
iilesannete tditmiseks; '
5.2. kaasata struktuuritiksuste juhtide ndusolekul nende t56tajaid iilesannete lahendamisele;
5.3. teha ettepanekuid oma alluvate t66le vdtmiseks, t66lt vabastamiseks, nende suhtes
mdjutusvahendite rakendamiseks ja enesetdiendusele suunamiseks;
5.4. kasutada vallavalitsuse tehnikat (arvuti, paljundustehnika, faks jms.) oma tédiilesannete
tditmiseks;
5.5. saada t66ks vajalikku tdienduskoolitust;
5.6. saada kehtestatud téhtaegadel to6tasu vastavalt tehtud t66le ja palgaméiirale;
5.7. saada toetust vdi/ja lisatasusid vastavalt vallavolikogu poolt kehtestatud korrale.

6. Kompetentsid

Ehitus- ja keskkonnandunik:

6.1. on kdrgharidusega;

6.2. suudab kisitleda ametijuhendis sétestatud tilesandeid nii ithiskonna, organisatsiooni kui iiksikisiku
tasandil ning tunneb vastavat seadusandlust;

6.3. tunneb kohaliku omavalitsuse korraldust ja oma vastutusvaldkonda reguleerivaid riiklikke,
vallavolikogu ja vallavalitsuse digusakte;

6.4. vastab kohaliku omavalitsuse ametnikule esitatud nduetele;

6.5. valdab eesti keelt kdrgtasemel ja {ihte v3drkeelt suhtlustasemel;

6.6. omab arvutialaseid teadmisi (tekstitootlus, tabelarvutus, Interneti kasutamine, e-kirjade
kasitlemine, oma haldusalas kasutatavad programmid ja registrid);
-6.7.-omab-asjaajamise alaseid teadmisi-ja oskusi (kirjade, eelndude ja taotluste vormistamine jms.); -
6.8. omab viga head suhtlemis-, enesevéljendus-, kuulamis- ja meeskonnatéoskust.

6.9. on korge intellektiga, tasakaalukas, kohusetundlik, tédpne, kdrge vastutustundega, aus, sdbralik,
energiline. -

7. Ametijuhendi iimbervaatamine ja muutmine
7.1. Ametijuhendi iimbervaatamine toimub iiks kord aastas.
7.2. Ametijuhendit v&ib muuta iiksnes ehitus- ja keskkonnanduniku ning vallavanema kokkuleppel.
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